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Nunca serd demasiada la importancia que se
de a la educacion temprana de los nifios.
E.G.White

(DLreceldn del Centro, E-
mail y phgina web)



Blenvenldo a .. (Nombre del
centrop).... 111
Nuestro compromiso es trabajar a la par de

ustedes para ofrecer La mqj or educaclén a

vuestros hijos. Nos sentimos honrados por TABLA DE CONTENIDO

el que nos haya confiado esta gozosa Yy
grande responsabilidad, Yy trabajaremos

arduamente para transmitir valores como

la amabilidad, el vespeto y el

conocimiento, en un ambiente sano,

wotivador y cristiano. Page 2

Por favor tome un tiempo para Leer este

matertal Yy fa wmiliarizarse con nuestro

centro Yy procedimientos, Yy recuerde oue

stempre estamos disponibles para escuchar Pag 2
SWQErEnCLAS, Preguntas o preocuUpaciones.

Sinceramente,

(Nombre completo)

Dlrector

(Dlrecelén de e-matl)
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NUESTRA FILOSOFIA Y
OBJETIVOS

(Esta seccibn debiera ser eserita por la junta
operativa del centro. Puede contener
declaraciones como Las siguientes:)

Creemos que la asoctacion entre el
centro, el hogav, Yy las familias de la
lolesia, es escencial para el desarvollo de
un balance apropiado que cubra las
necesidades espirituales, fisicas,
intelectuales Yy Las pertinentes a los
aspectos précticos de la vida de Los
niivos. Nuestro equipo se esfuerza para
ofrecer un ambiente seguro, motivador,
cuyo centro sea Dios, Y esté Lleno de
oportunidades de exploracion y
descubrimiento que promuevan el
desarvollo en forma total, Yy el amor por
el conoclmiento. Personas altamente
calificadas serdn quienes impartan La
educactdn yel cutdado, basados en
investigaciones respetables, Y
siguiendo Los requerimientos de Lolesia
Adventista Yy nacionales. Nosotros
valoramos cada niiro y familia y
servimos en oraciém cow el propésito de
Llevar a cada uno wmdés cerca de EL.

@ Dlas Yy Horas de

opera clon:

El centro perma wecerd cervado durante
los siguientes feriados:

Clerve por Emergencia:
(tnsertar tnstrucclones, Lista de
estaciones de radio y televidisn,
teléfonos para Llamar, etc)




Programa
Nuestras actividades estdn enfocadas en el desarrollo del niiro en su totalidaa. Por medio de
précticas evolutivas apropiadas, los maestros Yy personas encargadas del cuidado trabajan
con Los niinos en wna variedad de configuraciones, ya sea de grupo o individuales, las cuales
motivan a cada uno en su crecimiento Yy progreso.

Pebido a que somos un programa de educacion pre escolar cristiano, usamos La Biblia como
base de nuestro curriculum (nombre comercial del curriculum) para suplementar Las
experiencias integradas de aprendizaje interdisciplinario.

Disciplina Criterios de Adwmlision e nseripelon

Nosotros Ltncentivamos
el comportamiento
positivo por medio de b
muestras de aprobacion
verbal. No infligimos
castigos corporales ni
privamos a los niiros de
comtida, descanso o el
uso del bano como
forma de corregir

La inseripeion estd abierta para niiios ew Las edades de .....meses
a ....anos. EL niito debe tewer ....anos cumplidos antes
........................ para ser admitido ew el programa de asistencia
estatal del cual nuestro centro participa.

Se permitird que Los niiros de La sala de = aitos sean promovidos a
la de 4 durante el o Los meses de.........ooeeeveeeiiieeeiinieeinnnn..

Nosotros mantenemos una politica de adwmision tndiscriminatoria.
Los salones se Llenan de acuerdo al orden de Llegada de La solicitud,
Y se crea una Lista de espera cuando estos completan su capacidad.

compor’camiew’cos
inadecuados. Por medio
de La aplicacion de

téenicas disciplinarias
que enseiran dominio
proplo, desarrollamos
un ambiente ordenado

en el gque se pueda
aprender. Creemos
behementemente gque
todo wmodelo afecta La
conducta, por Lo tanto
estamos comprometioos
a mostrar una
sewmejanza
con Jesus en todo
momento.

Se negard la admisién de un niino en el caso de que Los serviclos
requeridos para proteger su salud o seguridad no puedan ser
provistos por el centro.

Nuesros servicios terminardn por causa delas siguientes
clrewmstancias:
1 Ausencia de pago. ... dias pasado el término establecido.
2 Comportamiento inapropiado, violento o peligroso
3. lenguage inapropiado
4 Falta de sumision a las reglas Yy procedimientos

Los ninos deberdwn estar completamente entrenados en el uso del
bairo desde los ....... airos en adelante. No se permitivdn “pull-ups” o
ropa interior protectora de pléstico para las edades a partir de
los.....anos.

Para vetivar al niiio del centro, el padre deberd Llenar un formulario
de retivo. St decide que su hijo deje de asistir al centro, deberd
notificar a la admimistracion con una anaticipacion de ....... dias
para evitar un caroo de $............
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A los efectos de asegurar la vacante
para su nino, el pago de La
tnscripeidn debe realizarse antes
de oo,

La cuota se calgula en forma
(mensual o semanal) Y vence
el ........ de cada (mes o semeana).
Bs muy importante que elpago se
efectite puntualmente. En el caso de
que esto no fuera posible, se dard a
los padvres un plazo de ....... dias para
regularizar su situactén. St luego
del ....... dia esto no se hubiere
coneretado, se dard por terminada La
tnseripeidn del nino sin aviso previo.
No se reembolzarfwn wi recuperarbn
Los dids de vacaciones o enfermedad.
St debido a imprevistos Lla familia se
ve imposibilitada para cumplir con
swpago, se llevard su caso a la junta
directiva, quien tratard cada
situacién en forma tndividual.

Confidentialidad.

El centro sigue La ética propuesta por
Adventist Risk Management
manteniendo La tnformacton
personal del niiio en completa

confidencialidad.

Los datos del niino estdn abiertos sélo
pava la maestra, el dirvector y la
persona autorizaoda de la agencia
otorgadora de licencias y de la
asocLacLowe.

Entrada y salida | ECTISR
M g

de los Niiros R
Al tngreso o salida del edificto los
niivos deberdn estar acompairados
por sus padres o la persona
autorizada. AL entregar o retirar al
wiino/s al waestro de turno, quien
lo haga deberd firmar en el Libro de
Entradas y Saltdas wbtcado en la
wmesa de entrada.

Se requiere que los wiivos sean
retirados a tiempo. Se dard un
perlodo de gracia de minutos
Luego de los cuales se cobrardn

Los pequenos wnunea
centro st la
adulto.

dcjara’w el
supervisibn de un

Paseos

Los padres serdn notificados de Los
paseos con anticipacion, y se les
hard Llegar un formulario de
permiso el cual deberd ser firmado
por el padve o tutor Legal, y devuelto
con un minimo de ........ dias previos
al evento. Los padres que se
ofrezcan como voluntarios para
conducir usando sus propios
vehiculos, deberdn asegurarse de
Llevar unicamente el nivmero de
niiros como nitmero de clnturones
de seguridad tenga el transporte, Yy
cada nino estard asegurado en un
einturdn tndividual. La cobertura
del seguro del vehiculo deberd ser La
apropiada Y estar al dia.
Vestimenta

Los niiros deberdn usar ropa Limpia,
proLija, comoda y apropiada para
Jugar. siewmpre habrd wn equipo
completo de ropa limpia de reserva
para poder cambiar al niivo en caso
de accidentes. Por favor ponga su
nombre en cada prenda. Por razones
de seguridad, no se permitirdn las
lentejuelas, joyas, Zawdalias

Procedimientos de Emergencin

EL personal estd entrenado e
procedimientos de emergencia,
situaclones riesgosas, y accidentes
comunes. Reciben bnstruceion en pric
ticas de seguridad, procedimientos e
evacuaciéwn, uso de extinguidores oe

en CPR.

incendio
una vez al mees Los niinos yel
personal participan de un simulacro
de tncendio. En La eventualidad de
un lncendio real, se contactard a la
persona Listada en el formulario de
lnscripeibn para que retire al niino.

Tornado

una vez al wmes los wiivos y el
personal participan de simulacros de
tormado. En caso de wna advertencia
de tormado, todos los wliros y el
personal irdwn juntos al drea
designada ......... . SO . ....... ;Y
permanecern alli hasta que pase el
peligro.

Accidente o Enfermedad

EL padre, tutor o persona autorizada

erd wotificado inmediatamente en
caso de wun serio accidente o
enfermedao que requiera atenciom
nmediata. un empleado calificado
podrd administrar primeros auxilios.
Es de suma importancia que los
padres Llenen el formulario de
PERMISO PARA TRATAMIENTO
DE EMERGENCIA en el momento de
la inscripeiom.



COMIDAS Y MERIENDAS

EL centro provee anticipadamente un menit en el gque aparecen las
comidas y wmeriendas como también las horas en gue serGn servidas. St
un nino necesitara seguir una dieta especial, el padre o tutor Legal deberd
presentar un pedido por eserito con instrucciones especificas. EL dirvector
wotificard a todo el personal.

St bien no se sirve carne, el centro mantiene un programa de comidas
nutrictonalmente balanceado Yy que ha sido aprobado. Se sustituye Lla
carne cow otras fuentes naturales de proteina. Ew adicion a esto, a los
efectos de prevenir atragantamientos, no se sirvew ciertos alimentos a Los
niitos menores de tres aivos. Ejemplos de este tipo de comidas sow Los
mawnies, salchichas, zanahorias crudas, “pop-corn” Yy uvas.

DESCANSO
Todos Llos wiiros tendrdn un
perlodo de descanso o siesta, a La
mitaod del dia. EL centro proveerd
colchonetas individuales para
los aquellos en edades a partir de
los dos airos, pero la sabana Y
frazada serdwn provistas por la
familia. Para wiiros wds
pequeiros, las cunas y sabanas
serbin provistas por el centro.
St desea saber los horarios de
descanso de su hijo, consulte con
la maestra/encargada.

El centro hace un esfuerzo para mantener La comunicacion
cow Los padres en todo momento. Los métodos que se utilizan
son:
Pizarras de nformes _
Ccomunicactén verbal a %

Notas escritas enviadas cown el niino y /;I
Cownversaclones telefonicas

=, |
Reuniones de padres m I ‘

e-matils, anunclos ew el sitio web

Los padres pueden también hacer cita cow el director, maestro o
encargado del cuidado de sw hijo en La oficina principal.

Penuwncias obligatorias
La ley requiere que el director denuncie a las autoridades
cualquier sospecha de abuso infantil, rechazo o privaciém
como también Las sospechas de enfermedadles contagiosas.

Deberd también reportar a la agencia otorgadora de licencias y
otras autoridades pertinentes, cualquier daio estructural
causado por fuego, inundacion, ete.




Saluad

nformacion Requerida: Las Leyes estatales requieren que cada niiio tenga en sw archivo un informe de salud oue
incluya el récord de vacunas al dia, y Lla firma del wmédico. Antes de ingresar al pre-escolar, cada niio deberd ser
examinado por un médico clinico o pediatra. Es necesario gque el centro tenga un formulario de CUIDADO PE SALUD
firmado por el padre o tutor Legal, autorizando atencion de emergencia. Se tncluird ew el archivo personal del niio,
Los teléfonos de Los padres, tutores o personas autorizadas para contactar en dichos casos.

Procedimientos en Caso de Enfermedad: No se aceptardn niiios con s siguientes condiciones: fiebre, vomitos,
diarrea, dolor de garganta, croup, cualgulier tipo de urticaria de causa desconocida, enfermedades contagiosas,
dificultad para respirar/produciendo un sonido como silbido, 0 con qu.qjas por dolores severos.
St su hijo no asiste al centro por motivo de enfermedad, por favor notifigquenos inmediatamente.
Si muestra signos de enfermedad durante Las horas ew Las que estd en el centro, serd aislado inmediatamente, y
se contactard a Los padres o tutores legales para que Lo busguen sin demora.

Mediecamentos

Toda muestra famacéutica, medicamento recetado o no recetado, serd controlado Yy administrado por personal
autorizado del centro inicamente si su adwministracion ha sido aprobada por Los padres Y cumple con las regulaciones
del departamento de salud del condado.

Los medicamentos deberdn estar en su envase original, Y en caso de gque deba utilizarse una wedida para La
suministracton de La dosis, La misma deberd venir con el envase.

Los medicamentos recetados deberdn etiquetarse con La siguiente informacion: nombre del niito y del médico que
recetd el medicamento, wombre del medicamento, los gramos, La dosis Y horarios en los que debe administrarse, La
fecha ew Lla que fue comprado y La de expiracisn.

Las muestras farmacéuticas estardn en su envase original, etiquetadas con el nombre del nino, Yy La fecha en Las
que fueron recetadas. También se incluird el nombre Yy firma del médico, nitmero de teléfono, e instrucciones

escritas para La adwinistracién del medicamento.

Los remedios comprados sin receta médica, deberdn estar etiquetados con el nombre completo del nino y
acompairados por Las instrucciones escritas para su administracion.

Todos los medicamentos deberan tewer tapas a prueba ole nLinos.

Los remedios serdn entregados a los padres una vez que Ya no sean necesarios, o si el niiro se retira del programa. Si
bujo las clrewmstancias menclonadas Los padres no Los retiraren, estos serdn destruioos.



(Nombre del Centro)

FORMULARIO DE ACUSO DE RECIBO DEL MANUAL PARA
PADRES

Por favor firme a continuacion, y devuelva este formulario a nuestra oficina antes de que el
nifio inicie sus actividades en el centro el primer dia.

El centro guardara una copia en los archivos.

Si usted tuviese perguntas o alguna preocupacién en referencia a las regulaciones o
procedimientos expuestos en este manual, por favor vea a nuestro director.

Corte en la linea punteada y entregue la porcion de abajo

Por la presente reconozco haber leido y entendido los procedimientos y regulaciones
expresadas en el Manual Para Padres.

Por favor escriba los nombres en letra imprenta

Padre o Tutor Legal Hijo(s)

Firma del Padre o Tutor Legal Fecha
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